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Bogotá D.C., mayo 06 de 2026 
 
Señor(a) 
Anderson Gutierrez Santamaria   Gutierrez Santamaria 
Cl 13 37  35 
 
Email: contratacioncontravenciones@movilidadbogota.gov.co 
Bogota - D.C. 
 
REF: RESPUESTA AL RADICADO 202661201601262 
 
Cordial saludo 
 
 
De acuerdo a su solicitud, se remite certificación de el/los contrato(s) 20252238. 
 
 
Cordialmente, 

  
Maria Jimena Yañez Gelvez 
Directora Técnica de Contratación 
Firma mecánica generada en 06-05-2026 08:19 AM 

 
 
 
 
Elaboró: Maria Consuelo Fernandez Hernandez-Dirección De Contratación 
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EL/LA SUSCRITO(A) DIRECTOR(A) DE CONTRATACIÓN DE LA SECRETARÍA 
DISTRITAL DE MOVILIDAD DE BOGOTÁ, D.C. 

 
HACE CONSTAR QUE: 

 

ANDERSON GUTIERREZ SANTAMARIA, identificado(a) con Cédula de 
Ciudadanía No.1077970365, suscribió con la SECRETARÍA DISTRITAL DE 
MOVILIDAD el contrato No.20252238, cuyas condiciones se enuncian a 
continuación, de conformidad con los archivos que reposan en la Dirección de 
Contratación. 
 
Objeto del Contrato: 
 
BRINDAR APOYO EN LOS SERVICIOS DE ASISTENCIA QUE RESPALDEN LA 
GESTIÓN EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE 
MANEJO DOCUMENTAL, ASÍ COMO OFRECER APOYO EFICIENTE EN LA 
DIRECCIÓN DE INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS AL TRÁNSITO Y 
TRANSPORTE Y LAS SUBDIRECCIONES A CARGO. 
 
FECHA 
SUSCRIPCION 

06/mar/2025 

  
FECHA DE INICIO 12/mar/2025 

  
PLAZO DE 
EJECUCIÓN 
INICIAL 

12 MESES   

  
PLAZO DE 
EJECUCIÒN 
FINAL 

17 MESES   

  
FECHA DE 
TERMINACION 

11/ago/2026 
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VALOR 
CONTRATO 
INICIAL 

TREINTA Y DOS MILLONES NOVECIENTOS 
CINCUENTA Y DOS MIL PESOS ($32.952.000) M/CTE. 

  
ADICIÒN Y 
PRÒRROGA 

ADICIONAR EL VALOR DEL CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS No.20252238, EN LA 
SUMA DE ($13.730.000) Y PRORROGAR SU 
EJECUCIÓN POR EL TÉRMINO DE CINCO (5) MESES. 

  
VALOR 
CONTRATO 
FINAL 

CUARENTA Y SEIS MILLONES SEISCIENTOS 
OCHNETA Y DOS MIL PESOS ($46.682.000) M/CTE. 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
 
11.1. Recibir, clasificar, distribuir y digitalizar documentos, dentro de los procesos 
de competencia de la Dirección De Investigaciones Administrativas Al Tránsito Y 
Transporte y las subdirecciones a cargo, de acuerdo con los procedimientos 
establecidos, las tablas documentales y demás normas de archivo vigentes, para 
conformar los expedientes de los procesos que adelanta la dependencia 
controlando su acceso, organización, custodia y seguimiento, de conformidad con 
la normativa, procedimientos vigentes y herramientas de información Institucionales. 
11.2. Recibir, controlar y/o digitalizar los documentos entregados para la 
alimentación del Sistema Contravencional, bases de datos y demás plataformas e 
informar oportunamente a la supervisión acerca de las inconsistencias o anomalías. 
11.3. Elaboración de informes requeridos, recolección de datos, verificación y 
cruces de información y de documentos respecto a los procesos que adelanta la 
Dirección de Investigaciones Administrativas al Tránsito y Transporte y las 
Subdirecciones a cargo.  
11.4. Brindar la información requerida para la proyección de respuestas que les sea 
solicitada de usuarios internos y externos de conformidad a las asignaciones, en 
virtud con los procedimientos establecidos por la entidad.  
11.5. Realizar seguimiento al reparto de los expedientes entregados a los 
colaboradores de conformidad con las asignaciones, con el fin llevar el control y 
verificación de los términos dentro de los procesos y procedimientos que adelanta 
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la Dirección de Investigaciones Administrativas al Tránsito y Transporte y las 
Subdirecciones a cargo.  
11.6. Participar activamente en las actividades institucionales que conduzcan al 
cumplimiento de la misión, visión y objetivos estratégicos de la Secretaría Distrital 
de Movilidad. 
 
La presente constancia se expide a solicitud del interesado. Se firma en Bogotá D.C., 
mayo 06 de 2026 
 
Cordialmente, 

 

 
Maria Jimena Yañez Gelvez 

Directora Técnica de Contratación 
Firma mecánica generada en 06-05-2026 08:19 AM 
 
 
 
Elaboró: Maria Consuelo Fernandez Hernandez-Dirección De Contratación 



 
 
 
 
Bogotá D.C., diciembre 17 de 2024 

 
Señor(a)
Anderson  Gutierrez Santamaria
carrera 100 NO. 56h 03 sur
andergutisa@hotmail.com
Bogota - D.C.

 
REF: certificación de contrato numero 20242845

 
Cordial saludo

 
De acuerdo a su solicitud, se remite certificación de el/los contrato(s) 20242845.

 
 
Cordialmente,

MARIA JIMENA YAÑEZ GELVES

Directora Técnica de Contratación
Fecha mecanica generada en diciembre 17 de 2024

 
Elaboró: Sistema de Gestión Contractual (SGC)
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EL/LA SUSCRITO(A) DIRECTORO(A) DE CONTRATACIÓN DE LA

SECRETARÍA DISTRITAL DE MOVILIDAD DE BOGOTÁ, D.C.

 
HACE CONSTAR QUE:
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ANDERSON  GUTIERREZ SANTAMARIA, identificado(a) con Cédula de
Ciudadanía No. 1077970365, suscribió con la SECRETARÍA DISTRITAL DE
MOVILIDAD el  contrato  No. 20242845, cuyas condiciones se enuncian a
continuación, de conformidad con los archivos que reposan en la Dirección de
Contratación.

Objeto del Contrato:
PRESTAR SERVICIOS ASISTENCIALES DE APOYO A LA GESTIÓN PARA
EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE GESTIÓN
DOCUMENTAL, ASÍ COMO EL APOYO DE FORMA EFICIENTE EN LA
DIRECCIÓN DE INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS AL TRÁNSITO Y
TRANSPORTE Y LAS SUBDIRECCIONES A CARGO

FECHA SUSCRIPCION 23/ago/2024
FECHA INICIO 28/ago/2024
PLAZO DE EJECUCIÓN 6 MESES
FECHA DE
TERMINACION

27/feb/2025

VALOR CONTRATO QUINCE MILLONES NOVECIENTOS SESENTA
MIL  PESOS MCTE ($15.960.000)

11.1) Adelantar las audiencias públicas y demás actuaciones administrativas
dentro de los  procesos de la Dirección de Investigaciones Administrativas al
Tránsito y Transporte y las  Subdirecciones a cargo.
11.2) Proyectar la totalidad de los actos administrativos que se deriven de las
diversas  actuaciones adelantadas en el proceso contravencional y que le
hayan sido asignadas en  reparto.
11.3) Adelantar las consultas pertinentes en los distintos sistemas de
información tendientes a  verificar la vigencia de los documentos aportados en
las solicitudes formuladas por los  ciudadanos, y de los registros efectuados,
dentro de los procesos de la Dirección de  Investigaciones Administrativas al
Tránsito y Transporte y las Subdirecciones a cargo.
11.4) Elaborar los escritos de denuncias, reincidencias, autos aclaratorios y
demás  comunicaciones que se requieran dentro de los procesos de la
Dirección de Investigaciones  Administrativas al Tránsito y Transporte y las
Subdirecciones a cargo.
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11.5) Proyectar de manera oportuna la respuesta a los tramites, solicitudes,
peticiones, quejas  y reclamos elevados por los usuarios, entes
gubernamentales, entes de control, y en general  relacionados con los temas
propios de la Dirección de Investigaciones Administrativas al  Tránsito y
Transporte y las Subdirecciones a cargo, a través de los distintos canales de
comunicación establecidos por la entidad.
11. 6) Consignar todas las actuaciones adelantadas dentro del sistema
contravencional y  cargar los actos administrativos sustanciados en el sistema
de información institucional y bases  de información con el fin de mantener
actualizado el estado en el que se encuentran cada una  de las actuaciones
11.7) Custodiar los expedientes asignados, controlando sus términos para
evitar una  configuración de caducidad de los procesos que se adelantan en la
Dirección de  Investigaciones Administrativas al Tránsito y Transporte y las
Subdirecciones a cargo.
11.8)  Consolidar información para la sustanciación y presentación de informes
que sean  requeridos por la Dirección de Representación Judicial con ocasión
de acciones de tutela, incidentes de desacato y procesos judiciales o
administrativos que sean competencia de la  Dirección de Investigaciones
Administrativas al Tránsito y Transporte y las Subdirecciones a  cargo.
11.9)Tramitar oportunamente los documentos recibidos a través del sistema de
gestión  documental orfeo, evitando el vencimiento de los términos establecidos
en la normatividad  vigente y siguiendo los lineamientos impartidos por la
Secretaria Distrital de Movilidad
11.10) Participar activamente en las actividades institucionales que conduzcan
al cumplimiento  de la misión, visión y objetivos estratégicos de la Secretaría
Distrital de Movilidad.
11. 11) Realizar las demás actividades que se deriven de la naturaleza del
contrato y sea  requeridas por el supervisor de acuerdo con el objeto
contractual.

La presente constancia se expide a solicitud del interesado. Se firma en Bogotá
D.C., diciembre 17 de 2024

MARIA JIMENA YAÑEZ GELVES
Directora Técnica de Contratación
Fecha mecanica generada en diciembre 17 de 2024

Elaboró: Sistema de Gestión Contractual (SGC)
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Bogotá D.C., junio 28 de 2024 
 
Señor(a)
Anderson  Gutierrez Santamaria
carrera 100 NO. 56h 03 sur
andergutisa@hotmail.com
Bogota - D.C.
 
REF: certificación de contrato numero 2024460
 
Cordial saludo
 
De acuerdo a su solicitud, se remite certificación de el/los contrato(s) 2024460.
 
 
Cordialmente,

MARIA JIMENA YAÑEZ GELVES
Directora Técnica de Contratación
Fecha mecanica generada en junio 28 de 2024

 
Elaboró: Sistema de Gestión Contractual (SGC)
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EL/LA SUSCRITO(A) DIRECTORO(A) DE CONTRATACIÓN DE LA
SECRETARÍA DISTRITAL DE MOVILIDAD DE BOGOTÁ, D.C.

 
HACE CONSTAR QUE:

 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS
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ANDERSON  GUTIERREZ SANTAMARIA, identificado(a) con Cédula de
Ciudadanía No. 1077970365, suscribió con la SECRETARÍA DISTRITAL DE
MOVILIDAD el  contrato  No. 2024460, cuyas condiciones se enuncian a
continuación, de conformidad con los archivos que reposan en la Dirección de
Contratación.

Objeto del Contrato:
PRESTAR SERVICIOS ASISTENCIALES DE APOYO A LA GESTIÓN PARA
EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE GESTIÓN
DOCUMENTAL, ASÍ COMO EL APOYO DE FORMA EFICIENTE EN LA
DIRECCIÓN DE INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS AL TRÁNSITO Y
TRANSPORTE Y LAS SUBDIRECCIONES A CARGO

FECHA SUSCRIPCION 20/feb/2024
FECHA INICIO 23/feb/2024
PLAZO DE EJECUCIÓN 6 MESES
FECHA DE
TERMINACION

22/ago/2024

VALOR CONTRATO QUINCE MILLONES NOVECIENTOS SESENTA
MIL  PESOS MCTE ($15.960.000)

1) Desarrollar las actividades documentales y custodia de los expedientes y
archivos que sean requeridas por la Dirección de Investigaciones
Administrativas al Tránsito y Transporte y las Subdirecciones a cargo.
2) Conformar los expedientes de los procesos que adelanta la Dirección de
Investigaciones Administrativas al Tránsito y Transporte y las Subdirecciones a
cargo controlando su acceso, organización, custodia y seguimiento, de acuerdo
con la normativa, procedimientos vigentes y herramientas de información
Institucionales.
3) Suministrar la información bajo la proyección de respuestas que les sea
solicitada de usuarios internos y externos de conformidad a las asignaciones,
en virtud con los procedimientos establecidos por la entidad y proyectar
respuestas de solicitud de paz y salvo que sean requeridas o asignadas.
4) Elaborar oficios, citaciones con el fin de surtir el trámite de notificación de los
actos administrativos, proferidos por la Dirección de Investigaciones
Administrativas al Tránsito y Transporte y las Subdirecciones a cargo, de
acuerdo con la normativa vigente y dentro de los términos establecidos por la
ley.
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5) Efectuar el reparto de los expedientes a los colaboradores de conformidad
con las asignaciones, mediante actas de entrega para llevar el control y
verificación de los términos dentro de los procesos y procedimientos que
adelanta la Dirección de Investigaciones Administrativas al Tránsito y
Transporte y las Subdirecciones a cargo.
6) Elaboración de informes requeridos, recolección de datos, verificación y
cruces de información y de documentos respecto a los procesos que adelanta
la Dirección de Investigaciones Administrativas al Tránsito y Transporte y las
Subdirecciones a cargo.
7) Prestar apoyo asistencial a la Dirección de Investigaciones Administrativas al
Tránsito y Transporte y las Subdirecciones a cargo en el trámite de procesos de
contratación que se adelanten en la dependencia.
8) Participar activamente en las actividades institucionales que conduzcan al
cumplimiento de la misión, visión y objetivos estratégicos de la Secretaría
Distrital de Movilidad.
9) Realizar las demás actividades que se deriven de la naturaleza del contrato y
sea requeridas por el supervisor de acuerdo con el objeto contractual.

La presente constancia se expide a solicitud del interesado. Se firma en Bogotá
D.C., junio 28 de 2024

MARIA JIMENA YAÑEZ GELVES
Directora Técnica de Contratación
Fecha mecanica generada en junio 28 de 2024
Elaboró: Sistema de Gestión Contractual (SGC)
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EL SUSCRITO DIRECTOR DE CONTRATACIÓN (E) DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE
MOVILIDAD DE BOGOTÁ, D.C.

HACE CONSTA QUE:
ANDERSON  GUTIERREZ  SANTAMARIA,  identificado(a)  con  la  Cédula  de  Ciudadanía
No.1077970365, suscribió con la SECRETARÍA DISTRITAL DE MOVILIDAD EL CONTRATO DE
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTION No. 2023606 de
2023, cuyas condiciones se enuncian a continuación, de conformidad con los archivos que reposan
en la Dirección de Contratación.
Objeto del Contrato:
Prestar  servicios  de  apoyo  a  la  gestión  para  el  desarrollo  de  actividades  asistenciales  y
administrativas en el marco de los procedimientos misionales de la Dirección de Investigaciones
Administrativas al Tránsito y Transporte y las subdirecciones a cargo.
FECHA DE SUSCRIPCIÓN 03-feb-23
FECHA DE INICIO 07-feb-23
PLAZO DE EJECUCIÓN 12 Meses 0 Días.
FECHA DE TERMINACIÓN 06-feb-24 (Fecha prevista en el Expediente Contractual.)

VALOR VEINTINUEVE  MILLONES  DOSCIENTOS  VEINTE  MIL
PESOS ($29.220.000) M/CTE

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS
1)  Digitalizar,  sacar  copias  y  escanear  documentos  o  expedientes  de  la  Dirección  de
Investigaciones Administrativas al Tránsito y Transporte y las Subdirecciones a cargo, de acuerdo
a los requerimientos de la dependencia y sus colaboradores. 
2)  Actualizar  y  realizar  seguimiento  permanentemente  a  los  procesos  y  procedimientos  que
adelanta  la  Dirección  de  Investigaciones  Administrativas  al  Tránsito  y  Transporte  y  las
Subdirecciones  a  cargo,  en  las  bases  de  datos,  sistemas  y  herramientas  de  información
Institucionales. 
3) Suministrar informacion y proyectar respuestas a peticiones de usuarios internos y externos de
conformidad  a  las  asignaciones,  respecto  de  los  procesos  y  procedimientos  que  adelanta  la
dependencia, de acuerdo con los principios y parámetros definidos por la SDM, a través de los
aplicativos o medios electrónicos que la entidad dispone, así  como realizar  el  seguimiento y/o
reasignación respectiva. 
4)  Proyectar  los  documentos  requeridos  para  surtir  el  trámite  de  notificación  de  los  actos
administrativos,  proferidos  por  la  Dirección  de  Investigaciones  Administrativas  al  Tránsito  y
Transporte y las Subdirecciones a cargo, de acuerdo con la normativa vigente y dentro de los
términos establecidos por la ley. 
5) Efectuar el reparto de los expedientes a los colaboradores de conformidad con las asignaciones,
mediante  actas  de  entrega  para  llevar  el  control  y  verificación  de  los  términos  dentro  de  los
procesos y procedimientos que adelanta la Dirección de Investigaciones Administrativas al Tránsito
y Transporte y las Subdirecciones a cargo. 
6) Proyectar respuestas de solicitud de paz y salvo requeridas o asignadas, de conformidad con las
consultas de los diferentes aplicativos institucionales. 
7) Elaborar estadísticas e informes requeridos por la Dirección de Investigaciones Administrativas
al Tránsito y Transporte y las Subdirecciones a cargo. 
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8) Incorporar en los expedientes administrativos, los documentos que sean allegados por otras
dependencias o usuarios. 
9) Participar activamente en las actividades institucionales que conduzcan al cumplimiento de la
misión, visión y objetivos estratégicos de la Secretaría Distrital de Movilidad. 
10) Realizar las demás actividades que se deriven de la naturaleza del contrato y sea requeridas
por el supervisor de acuerdo con el objeto contractual.

La presente constancia se expide de acuerdo a lo que reposa en las bases de datos de la
Dirección de Contratación y a solicitud del interesado. Se firma en Bogotá D.C., enero
29 de 2024

Cordialmente,

 
Juan Pablo Silva Gonzalez
Director Técnico de Contratación (e)
Firma mecánica generada en 29-01-2024 07:35 AM

Elaboró: Maria Consuelo Fernandez Hernandez-Dirección De Contratación
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Elaboró: Xiomara Bernal Cubillos-Dirección De Contratación

LA SUSCRITA DIRECTORA DE CONTRATACIÓN DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE
MOVILIDAD DE BOGOTÁ, D.C.

 HACE CONSTAR QUE:

ANDERSON  GUTIERREZ  SANTAMARIA,  identificado(a)  con  la  Cédula  de  Ciudadanía  No.
1.077.970.365, suscribió con la SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD EL CONTRATO DE
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTION No. 2022-1081 de
2022, cuyas condiciones se enuncian a continuación, de conformidad con los archivos que reposan
en la Dirección de Contratación.

OBJETO DEL CONTRATO:
PRESTAR  SERVICIOS  DE  APOYO  A  LA  GESTIÓN  EN  EL  DESARROLLO  DE  LAS
ACTIVIDADES  ADMINISTRATIVAS  Y  ASISTENCIALES  REQUERIDOS DENTRO  DE  LOS
PROCEDIMIENTOS  DE  COMPETENCIA  DE  LA  DIRECCIÓN  DE  INVESTIGACIONES
ADMINISTRATIVAS AL TRÁNSITO Y TRANSPORTE Y LAS SUBDIRECCIONES A CARGO

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 28-jun-22
FECHA DE INICIO 30-jun-22
PLAZO DE EJECUCIÓN 6 Meses 0 Días.
FECHA DE TERMINACIÓN 29-ene-23 (Fecha prevista en el Expediente Contractual.)

VALOR TRECE MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS
MIL PESOS MCTE ($ 13.656.000)

VALOR TOTAL QUINCE  MILLONES  NOVECIENTOS  TREINTA  Y  DOS
MIL PESOS ($15.932.000) M/CTE

ADICIÓN Y PRÓRROGA ADICIONAR  EL  VALOR  DEL  CONTRATO  DE
PRESTACION  DE  SERVICIOS  NO.  20221081,  EN  LA
SUMA DE ($2.276.000) Y PRORROGAR SU EJECUCION
POR EL TERMINO DE UN (01) MES.

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS
11.1.  Escanear,  digitalizar y sacar copias de los documentos y expedientes requeridos por los
colaboradores y externos. 
11.2. Actualizar permanentemente las bases de datos, sistemas y herramientas de información
Institucionales,  con el  estado y seguimiento de los procesos y procedimientos que adelanta la
Dirección de Investigaciones Administrativas al Tránsito y Transporte y las Subdirecciones a cargo.
11.3. Suministrar información a los ciudadanos respecto de los procesos y procedimientos que
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adelanta  la  Dirección  de  Investigaciones Administrativas  al  Tránsito  y  Transporte  y  las
Subdirecciones a cargo, de acuerdo con los principios, parámetros y procedimientos definidos por
las dependencias de la SDM. 
11.4.  Proyectar  oficios,  citaciones  y  demás  documentos  requeridos  para  surtir  el  trámite  de
notificación  de  los  actos  administrativos  proferidos  por  la  Dirección  de  Investigaciones
Administrativas al Tránsito y Transporte y las Subdirecciones a cargo, de acuerdo con la normativa
vigente y dentro de los términos establecidos por la ley. 
11.5. Elaborar oportunamente los proyectos de respuesta de los documentos asignados, a través
de los aplicativos o medios electrónicos que la entidad dispone, así como realizar el seguimiento y/
o reasignación respectiva.
11.6. Efectuar el reparto de los expedientes mediante actas de entrega con el objeto de llevar el
control  y verificación de los términos dentro de los procesos y procedimientos que adelanta la
Dirección de Investigaciones Administrativas al Tránsito y Transporte y las Subdirecciones a cargo.
11.7.  Consultar  los  diferentes  aplicativos  institucionales  a  fin  de  proyectar  las  respuestas  de
solicitud de paz y salvos requeridos por los diferentes canales de la entidad. 
11.8.  Elaborar  estadísticas  e  informes  requeridos  por  la  Dirección  de  Investigaciones
Administrativas al Tránsito y Transporte y las Subdirecciones a cargo. 
11.9. Incorporar en los expedientes, los documentos que sean allegados por otras dependencias y/
o los ciudadanos.

La presente constancia se expide de acuerdo a lo que reposa en las bases de datos “Access” y a
solicitud del interesado. Se firma en Bogotá, D.C., enero 27 de 2023

Cordialmente,

 
Yazmin Andrea Gomez Castro
Directora Técnica de Contratación
Firma mecánica generada en 27-01-2023 12:37 PM

Elaboró: Xiomara Bernal Cubillos-Dirección De Contratación
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LA SUSCRITA DIRECTORA DE CONTRATACIÓN DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE
MOVILIDAD DE BOGOTÁ, D.C.

 HACE CONSTAR QUE:

ANDERSON  GUTIERREZ  SANTAMARIA,  identificado(a)  con  la  Cédula  de  Ciudadanía  No.
1.077.970.365, suscribió con la SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD EL CONTRATO DE
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTION No. 2021-619 de
2021, cuyas condiciones se enuncian a continuación, de conformidad con los archivos que reposan
en la Dirección de Contratación.

OBJETO DEL CONTRATO:
PRESTAR SERVICIOS ASISTENCIALES PARA APOYAR LA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES
DENTRO DE LOS PROCESOS DE COMPETENCIA DE LA DIRECCIÓN DE INVESTIGACIONES
ADMINISTRATIVAS AL TRÁNSITO Y TRANSPORTE Y SUS SUBDIRECCIONES A CARGO

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 02-feb-21
FECHA DE INICIO 10-feb-21
PLAZO DE EJECUCIÓN 11 Meses 0 Días.
FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL 09-ene-22 
NUEVO PLAZO DE EJECUCIÓN 16 Meses 0 Días.
FECHA DE TERMINACIÓN FINAL 09-jun-22 (Fecha prevista en el Expediente Contractual.)

VALOR VENTICUATRO  MILLONES  TRESCIENTOS  DIEZ  MIL
PESOS MCTE ($24.310.000)

VALOR TOTAL TREINTA Y CINCO MILLONES TRESCIENTOS SESENTA
MIL PESOS MCTE ($35.360.000)

ADICIÓN Y PRÓRROGA ADICIONAR  EL  VALOR  DEL  CONTRATO  DE
PRESTACION  DE  SERVICIOS  NO.  2021619,  EN  LA
SUMA DE ($ 2.210.000) Y PRORROGAR SU EJECUCION
POR EL TERMINO DE UN (01) MES.

ADICIÓN Y PRÓRROGA ADICIONAR  EL  VALOR  DEL  CONTRATO  DE
PRESTACION DE SERVICIOS NO.2021619, EN LA SUMA
DE ($8.840.000) Y PRORROGAR SU EJECUCION POR
EL TERMINO DE CUATRO (04) MESES.

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS
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1) Escanear,  digitalizar  y  sacar  copias  de  los  documentos  y  expedientes  requeridos  por  los
usuarios internos y externos.

2) Actualizar de manera constante las bases de datos, sistemas y herramientas de información
Institucionales, con el estado y seguimiento de los procesos y procedimientos que adelanta la
Dirección de Investigaciones Administrativas  al  Tránsito  y  Transporte  y  las Subdirecciones
a cargo. 

3) Orientar  a  los ciudadanos en los procesos y procedimientos que adelanta la  Dirección de
Investigaciones  Administrativas  al  Tránsito  y Transporte  y  las  Subdirecciones  a  cargo,  de
acuerdo con los principios, parámetros y procedimientos definidos por la Dirección de Atención
al Ciudadano. 

4) Apoyar la elaboración de los oficios, citaciones y notificaciones que se requieran para poner en
conocimiento  los  actos  administrativos proferidos  por  la  Dirección  de  Investigaciones
Administrativas  al  Tránsito  y  Transporte  y  las  Subdirecciones  a  cargo,  de  acuerdo  con
la normativa  vigente  y  dentro  de  los  términos  establecidos  por  la  ley,  entregando  los
documentos pertinentes según el caso. 

5) Atender  los  documentos  asignados por  correspondencia  utilizando los  mecanismos que  la
Entidad disponga para su seguimiento y seguimiento. 

6) Apoyar con el reparto de los expedientes suscribiendo actas de entrega, y con el control y
verificación de los términos dentro de los procesos y procedimientos que adelanta la Dirección
de Investigaciones Administrativas al Tránsito y Transporte y las Subdirecciones a cargo. 

7) Consultar los diferentes aplicativos institucionales a fin de proyectar la respuesta de solicitud
de paz y salvos requeridos solicitados por los diferentes canales de la entidad. 

8) Realizar estadísticas e informes requeridos por la Dirección de Investigaciones Administrativas
al Tránsito y Transporte y las Subdirecciones a cargo. 

9) Realizar la asignación de documentos y/o expedientes través de los aplicativos institucionales. 
10) Incluir  dentro  de  los  expedientes respectivos  los  documentos  que  sean  allegados  por  los

ciudadanos

La presente constancia se expide de acuerdo a lo que reposa en las bases de datos “Access” y a
solicitud del interesado. Se firma en Bogotá, D.C., enero 27 de 2023

Cordialmente,

 
Yazmin Andrea Gomez Castro
Directora Técnica de Contratación
Firma mecánica generada en 27-01-2023 12:37 PM
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LA SUSCRITA DIRECTORA DE CONTRATACIÓN DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE
MOVILIDAD DE BOGOTÁ, D.C.

 HACE CONSTAR QUE:

ANDERSON  GUTIERREZ  SANTAMARIA,  identificado(a)  con  la  Cédula  de  Ciudadanía  No.
1.077.970.365, suscribió con la SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD EL CONTRATO DE
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTION No. 2020-416 de
2020, cuyas condiciones se enuncian a continuación, de conformidad con los archivos que reposan
en la Dirección de Contratación.

OBJETO DEL CONTRATO:
PRESTAR  SERVICIOS  ASISTENCIALES  A  LA  DIRECCIÓN  DE  INVESTIGACIONES
ADMINISTRATIVAS AL TRÁNSITO Y TRANSPORTE PARA EL APOYO EN ACTIVIDADES DE
GESTIÓN DOCUMENTAL, ADMINISTRACIÓN DE INFORMACIÓN DE LAS BASES DE DATOS Y/
O CONSULTA EN LAS PLATAFORMAS TECNOLÓGICAS DE LA ENTIDAD.

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 01-abr-20
FECHA DE INICIO 02-abr-20
PLAZO DE EJECUCIÓN 10 Meses 0 Días.
FECHA DE TERMINACIÓN 01-feb-21 (Fecha prevista en el Expediente Contractual.)

VALOR VEINTIUN MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA MIL PESOS
MCTE ($21.940.000)

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS
a) Realizar todas actividades requeridas dentro del proceso de gestión documental cumpliendo

con las normas técnicas para la administración de los archivos físicos y electrónicos.
b) Salvaguardar  los  expedientes  puestos  a  su  disposición  con  ocasión  de  los  procesos  y

procedimientos adelantados. 
c) Mantener actualizadas las bases de datos y sistemas de información institucionales. 
d) Informar  a  los  usuarios  externos  e  internos  cuando  se  requiera  sobre  los  procesos  y

procedimientos que se adelantan en la Dirección de Investigaciones Administrativas al Tránsito
y al Transporte y las Subdirecciones a cargo. 

e) Elaborar  los  oficios,  citaciones  y  notificaciones  requeridos  dentro  de  los  procesos  que  se
adelantan en la Dirección de Investigaciones Administrativas al Tránsito y Transporte. 

f) Coadyuvar con la entrega de los expedientes, así como también realizando el seguimiento y
control  de  los  términos  dentro  de  los  procesos  y procedimientos  que  se  adelantan  en  la
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Dirección de Investigaciones Administrativas al Tránsito y al Transporte y las Subdirecciones a
cargo.

g) Elaborar  las  constancias  de  ejecutoria  de  los  actos  administrativos  que  ponen  fin  a  los
procesos sancionatorios y actuaciones administrativas.

La presente constancia se expide de acuerdo a lo que reposa en las bases de datos “Access” y a
solicitud del interesado. Se firma en Bogotá, D.C., enero 27 de 2023
Cordialmente,

 
Yazmin Andrea Gomez Castro
Directora Técnica de Contratación
Firma mecánica generada en 27-01-2023 12:37 PM

Elaboró: Xiomara Bernal Cubillos-Dirección De Contratación

3

Este documento está suscrito con firma mecánica autorizada mediante Resolución No. 320 de diciembre 4 de 2020
“Apreciado ciudadano: Lo invitamos a calificar la calidad de la respuesta a su requerimiento, en el link

https://forms.gle/sVLz4x24iJU3JfvF9 esto nos ayudará a prestar un mejor servicio"

PA01-PR15-MD01 V3.0
Secretaría Distrital de Movilidad
Calle 13 # 37 - 35
Teléfono: (1) 364 9400
www.movilidadbogota.gov.co
Información: Línea 195

Para la SDM la transparencia es fundamental. Reporte hechos de soborno en www.movilidadbogota.gov.co



























 


